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Angaben zur General- und Vorsorgevollmacht 
Die nachstehende Checkliste und die Vermögensaufstellung sollen Ihnen, 
mir und meinen Mitarbeitern die effektive Vorbereitung der anstehenden Beurkundung erleichtern. Ich bitte Sie 
daher, die Checkliste und die Vermögensaufstellung vollständig auszufüllen und mir zusammen mit einer Kopie 
Ihres Personalausweises/Reisepasses zurückzusenden. 
 

Vollmachtgeber 

Name 
 

 

Vorname(n) (wie im Ausweis, den Ruf-
namen bitte unterstreichen) 

 

ggf. Geburtsname 
 

 

Geburtsdatum 
 

 

Geburtsort 
 

 

Straße, Hausnummer 
 

 

PLZ Ort 
 

 

Telefon (tagsüber) 
 

 

E-Mail 
 

 

Staatsangehörigkeit(en) 
 

☐  deutsch 
☐  

Der deutschen Sprache  
hinreichend kundig? 
 
 
 
Um eine richtige und vollständige Über-
setzung zu gewährleisten wird grundsätz-
lich empfohlen, dass ein professioneller, 
vereidigter Dolmetscher mitwirkt. 
 
Eine Suchfunktion für Dolmetscher bietet 
der Internetauftritt 
 

www.justiz-dolmetscher.de 

☐ ja, ein Dolmetscher ist nicht erforderlich 
 
☐ nein, der Vollmachtgeber ist der deutschen Sprache nicht oder nur un-

zureichend kundig. Als Dolmetscher soll folgende Person an der Beur-
kundung mitwirken: 

 
 _______________________________________________________________ 
 
 _______________________________________________________________ 
 (vollständige Daten des Dolmetschers, wie oben für Vollmachtgeber) 

 Der Dolmetscher ist kein Bevollmächtigter gemäß nachfolgender Seite. 
Der Dolmetscher ist/war weder mit dem Vollmachtgeber noch mit ei-
nem der Bevollmächtigten verwandt, verschwägert, verheiratet oder 
verpartnert. 

Geschäftsfähigkeit 
 
 
 
Zur wirksamen Erteilung einer vollmacht 
ist es erforderlich, dass der Vollmachtge-
ber voll geschäftsfähig ist. 
 
Bei Zweifelsfällen nehmen Sie bitte vorab 
Kontakt mit dem Notariat auf. 

☐ der Vollmachtgeber ist voll geschäftsfähig. Es bestehen keine für die 
Beurkundung möglicherweise relevanten Beeinträchtigungen 

 
☐ der Vollmachtgeber ist voll geschäftsfähig. Es bestehen jedoch fol-

gende, für die Beurkundung relevante Beeinträchtigungen: 
 
 _______________________________________________________________ 
 
 _______________________________________________________________ 
 (z.B. beginnende Demenz, Einschränkungen des Hör-, Sprech- oder Sehvermögens, 

Schreibunfähigkeit, etc.) 

 
 

  

http://www.justiz-dolmetscher.de/
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Bevollmächtigte/r 

Hinweis: Eine Vollmacht zu Gunsten nur eines Bevollmächtigten wird unbrauchbar, wenn der Bevollmächtigte 
die Vollmacht nicht mehr ausüben kann, z.B. wegen Alters, Krankheit oder Tod. Empfehlenswert, jedoch nicht 
zwingend, sind daher mindestens zwei Bevollmächtigte 

Bevollmächtigte/r 1 

Name 
 

 

Vorname(n) (wie im Ausweis, den Ruf-
namen bitte unterstreichen) 

 

ggf. Geburtsname 
 

 

Geburtsdatum 
 

 

Straße, Hausnummer 
 

 

PLZ Ort 
 

 

Beziehung zum Vollmachtgeber 
(z.B. Ehegatte, Kind) 

 

 

Bevollmächtigte/r 2 

Name 
 

 

Vorname(n) (wie im Ausweis, den Ruf-
namen bitte unterstreichen) 

 

ggf. Geburtsname 
 

 

Geburtsdatum 
 

 

Straße, Hausnummer 
 

 

PLZ Ort 
 

 

Beziehung zum Vollmachtgeber 
(z.B. Ehegatte, Kind) 

 

 

Bevollmächtigte/r 3 

Name 
 

 

Vorname(n) (wie im Ausweis, den Ruf-
namen bitte unterstreichen) 

 

ggf. Geburtsname 
 

 

Geburtsdatum 
 

 

Straße, Hausnummer 
 

 

PLZ Ort 
 

 

Beziehung zum Vollmachtgeber 
(z.B. Ehegatte, Kind) 

 

(Bei weiteren Bevollmächtigten bitte Zusatzblatt verwenden)   
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Ausfertigung 

Hinweis: Die Vollmacht wird erst wirksam, wenn der Bevollmächtigte in den Besitz einer auf seinen Namen 
lautenden Ausfertigung gelangt. Ein eleganter Weg, das Tätigwerden des/der Bevollmächtigten zu steuern, 
ist der Rückbehalt von Ausfertigung(en).  

Der Notar soll ☐  (je)dem Bevollmächtigten sofort eine Ausfertigung erteilen 
☐ dem Vollmachtgeber die Ausfertigung(en) senden und es diesem über-

lassen, wann er sie an (je)den Bevollmächtigten weitergibt 
 
 

Patientenverfügung 

Hinweis: Als eine Patientenverfügung bezeichnet man schriftliche Willensäußerungen eines Volljährigen im 
Hinblick auf bestimmte medizinische Behandlungen oder Nichtbehandlungen, wenn der Verfügende seinen 
Willen aufgrund einer Krankheit oder Behinderung zeitweise oder dauerhaft nicht mehr äußern kann.  
Patientenverfügungen dürfen nicht zu allgemein gehalten sein und sollten im Falle einer wesentlichen Ände-
rung der zugrunde liegenden Verhältnisse, insbesondere des Gesundheitszustands des Patienten, überprüft 
und angepasst werden (z.B. wenn der Patient erfährt, dass er lebensbedrohlich erkrankt ist). Sie sollten in je-
dem Fall neben der Vollmacht eine Patientenverfügung erstellen. Für deren inhaltliche Gestaltung sollten Sie 
sich aber ausreichend Zeit nehmen. Für die Erstellung einer Patientenverfügung ist die Mitwirkung eines No-
tars nicht erforderlich. Ich empfehle Ihnen die Patientenverfügung auf Grundlage der Textbausteine des Bun-
desministeriums der Justiz zu erstellen, die Sie bequem und gut erklärt hier online zusammenstellen können: 
https://www.verbraucherzentrale.de/patientenverfuegung-online. 

 
 

Ich bitte um Erstellung und Übersendung des Entwurfs per  

☐ Post    ☐ E-Mail 

 
 
Mir ist bekannt, dass die Erstellung des Entwurfs - sofern eine Beurkundung nicht erfolgt - mit Kosten verbun-
den ist. Für den Fall, dass die Vollmacht nicht beurkundet wird, trage ich die mit der Entwurfsfertigung verbun-
denen Kosten. 
 
 
 
________________________ 
(Ort, Datum) 
 
 
 
 

_______________________________________________________ 
(Vollmachtgeber) 

 
 

Informationen zur Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten finden Sie unter  

https://www.notar-klingler.de/kontakt/datenschutz. 

 

https://www.bmj.de/DE/themen/vorsorge_betreuungsrecht/patientenverfuegung/patientenverfuegung_node.html
https://www.bmj.de/DE/themen/vorsorge_betreuungsrecht/patientenverfuegung/patientenverfuegung_node.html
https://www.verbraucherzentrale.de/patientenverfuegung-online
https://www.verbraucherzentrale.de/patientenverfuegung-online
https://www.notar-klingler.de/kontakt/datenschutz

