
 

Unterschriftsbeglaubigung 
 
Das nachstehende Formular soll Ihnen, mir und meinen Mitarbeitern die effektive Vorbereitung der an-
stehenden Beglaubigung Ihrer Unterschrift unter einem bereits erstellten Dokument erleichtern.  
Ich bitte Sie daher, das Formular sorgfältig durchzulesen, vollständig auszufüllen und mir zusammen mit 
den nachstehend aufgeführten Dokumenten zurückzusenden: 
- das/die bereits erstellte/n Dokument/e zur Vorprüfung 
- je ein Scan/eine Kopie des gültigen Personalausweises / Reisepasses der Person/en, die das Doku-

ment unterzeichnen sollen  
- ggfls. ausgefüllte und unterschriebene Kostenübernahmeerklärung 
Für Fragen stehen Ihnen meine Mitarbeiter und ich zur Verfügung. Ich bedanke mich schon im Voraus für 
Ihr Vertrauen und freue mich auf die weitere Zusammenarbeit. 
 

Unterzeichner:in 
Die Zeilen „Name“ bis „Staatsangehörigkeit“ müssen nicht ausgefüllt werden, wenn Sie uns zusammen mit dem For-
mular jeweils einen Scan / eine Kopie des Personalausweises/Reisepasses der Person/en zurücksenden 

 Person 1 Person 2 

Name 
 

  

Vorname(n) 
(sämtliche, den Rufnamen bitte 
unterstreichen)   

ggf. Geburtsname 
 

  

Geburtsdatum 
 

  

Straße, Hausnummer 
 

  

PLZ Ort 
 

  

Staatsangehörigkeit 
 

☐ deutsch 

☐  

☐  deutsch 

☐  

Telefon (tagsüber) 
 

  

E-Mail   

 
 

Terminwunsch 
 

☐ Dienstags zwischen 12.30 – 13. 00 Uhr 
 
☐  ____________________________________________________________________________________ 

 
Bitte bringen Sie zum Termin Ihren gültigen Personalausweis/Reisepass und das Original-Dokument mit. 

 
 
 
 
Notar Marius Klingler     
Drahtzieherweg 15      T. 02154-9220-50      mail@notar-klingler.de 
47877 Willich        F. 02154-9220-55      www.notar-klingler.de 

http://www.notar-klingler.de/
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Kosten 
Die Kosten für Unterschriftsbeglaubigungen sind im Gesetz über Kosten der freiwilligen Gerichtsbarkeit für Gericht 
und Notar (GNotKG) festgeschrieben. Sobald uns Ihre Unterlagen vorliegen, können wir dazu gerne Auskunft ertei-
len. Kostenschuldner ist gemäß § 29 GNotKG derjenige, wer 
1. den Auftrag erteilt oder den Antrag gestellt hat, 
2. die Kostenschuld gegenüber dem Notar übernommen hat, oder 
3. für die Kostenschuld eines anderen kraft Gesetzes haftet. 
Da mir der Auftrag durch Sie erteilt wird, sind Sie mein Kostenschuldner. Um die Rechnung auf eine Drittperson aus-
zustellen, benötige ich eine von der Drittperson unterschriebene Kostenübernahmeerklärung. Ein Formular der Kos-
tenübernahmeerklärung ist beigefügt. 
 
 

Abwicklung 
Nach Unterzeichnung und Beglaubigung der Unterschrift 
 

☐ Das Original der Urkunde soll per Post versandt werden an: 
  ☐ den/die Unterzeichner:in 
  ☐ folgende Anschrift: __________________________________________________________________ 
 
   ___________________________________________________________________________________ 
☐ Eine Kopie der Urkunde soll per Post versandt werden an: 
  ☐ den/die Unterzeichner:in 
  ☐ folgende Anschrift: __________________________________________________________________ 
 
   ___________________________________________________________________________________ 
 
☐ Die Angelegenheit ist eilbedürftig, ich/wir möchte/n das Original und eine Kopie der Urkunde 
 

☐ nach Unterzeichnung mitnehmen (Die Fertigstellung der Unterlagen wird nach Beglaubigung der 
Unterschrift ca. 20-30 Minuten dauern) 

 

☐ am Folgetag abholen kommen (Bitte beachten Sie unsere Öffnungszeiten) 
 

☐ am Folgetag durch____________________________________________________________________ 
 abholen lassen. (Bitte beachten Sie unsere Öffnungszeiten) 

  
 

Bemerkungen 
 

 
 
________________________ 
(Ort, Datum) 
 
 
 

_______________________________________________________ 
(Unterzeichner:in) 

 

Informationen zur Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten finden Sie unter  

https://www.notar-klingler.de/kontakt/datenschutz. 

  

https://www.notar-klingler.de/kontakt/datenschutz


 

 
 
 
 
 
 
Herrn Notar 
Marius Klingler 
Drahtzieherweg 15 
47877 Willich 
 
 
 
 
 
 
 
 
Kostenübernahmeerklärung 
 
 
Sehr geehrter Herr Notar Klingler, 
 
ich/wir übernehme/n sämtliche mit der Beglaubigung der Unterschrift/en entstehenden Notarkosten 
von 
 
__________________________________________ 
Vorname(n), Nachname(n) 

 
__________________________________________,   ______________________________________ 
Straße, Hausnummer           PLZ, Ort 

 
 
unter der ___________________________________________________________________________ 

(z.B.: Genehmigungserklärung, Zustimmungserklärung, Löschungsbewilligung) 

 
 
Die Gebühren stellen Sie mir/uns bitte in Rechnung und senden diese an die folgende Anschrift: 
 
 
__________________________________________ 
Vorname(n), Nachname(n) 

 
__________________________________________,   ______________________________________ 
Straße, Hausnummer           PLZ, Ort 

 
 
Die Rechnung wird von mir/uns umgehend beglichen. 
 
 
 
_________________________________     _________________________________ 
Ort, Datum              Unterschrift(en)  

 


